TURKIYE OTOMOBIL SPORLARI FEDERASYONU

SOFOR ILANI

TOSFED- idari Isler Departmanimizda gérevlendirilmek iizere asagida yer alan niteliklere sahip “Ofis Soforii
ve Evrak Personeli” olarak ¢aligmak {izere ekip arkadasi arayigimiz bulunmaktadir.

GENEL NITELIKLER
e Tercihen lise, 0n lisans ya da lisans mezuniyeti olan,

e Soforluk ve liiks ara¢ kullaniminda en az 2 sene deneyimli,
o Gerektiginde Ust dlizey pozisyonlara soforlik yapabilecek yetkinliklere sahip,

e Federasyona ait evrak takibi, evraklarin ulastirilmast islerinin diginda, gerektiginde ofis i¢i gorevleri
yapmak (zere

e B (ve lizeri) sinifi siiriicii ehliyetine sahip,

e SRC ve Psikoteknik Belgeleri olan,

e Tercihen ileri Siiriis Teknikleri Egitimi almis olan,

e Diksiyonu diizgiin, iletisimi kuvvetli, dikkatli, titiz, diizenli ¢alisan,
e Dis goriintistine ve kigisel bakim, sagligina 6zen gdsteren

e Esnek calisma saatlerine uyum saglayabilecek “aksam ve hafta sonu ",
o Istanbul sehir trafigini ve giizergahlari iyi bilen,

e Schirlerarasi yol tecriibesi olan ve seyahat engeli olmayan,

e Erkek adaylar i¢in askerlik hizmetini tamamlamus,

e Gegmisinde kusurlu oldugu biiyiik trafik kazasi bulunmayan,

e Tercihen sigara ve alkol kullanmayan,

o Sorumluluk sahibi olan,

e Makam soforliigii yaptig1 kisileri referans olarak verebilecek,

e Tercihen 30 — 45 yas arasinda,

o lIstanbul Avrupa Yakasinda oturuyorsa; tercihen Kagithane, Besiktas, Sisli, Beyoglu civarinda
ikamet eden

e istanbul Anadolu Yakasinda oturuyorsa; tercihen Anadolu Hisari, Kandilli, Beykoz, Uskiidar
civarinda ikamet eden

“Ofis Soforii ve Evrak personeli” olarak calisacak ekip arkadast arayisimiz bulunmaktadir.
Not: Adaylarin Ozgec¢miglerinin fotografli olmasi rica olunur.
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