GENEL SEKRETER TALIMATI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Madde 1 - Bu talimatin amaci; Otomobil Sporu Federasyonunda gérev yapacak Genel
Sekreter ile ilgili usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam
Madde 2 - Bu talimat, Genel sekreterin Goérev yetki ve sorumluluklarina dair usul ve
esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu talimat, 21/5/1986 tarihli ve 3289 sayili Genclik ve Spor Genel
Mudurliginin Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun ek Quncu maddesi, 14/7/2004
tarinli ve 25522 sayili Resmi gazetede yayimlanarak yurarlige giren Genglik ve Spor
Genel Midurligu Ozerk Federasyonlari Cergeve Statiisi ile 06/10/20006 tarihli ve 26311
saylli Resmi gazetede yayimlanarak vyurirlige giren Tlrkiye Otomobil Sporlari
Federasyonunun Ana Statlsline dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4 - Bu talimatta adi gegen;

Genel Mudurlik; Genglik ve Spor Genel Mudurltgun,
Genel Mudur; Genglik ve Spor Genel Mudurin,

Federasyon; Tarkiye Otomobil Sporlari Federasyonunu, (TOSFED)
Federasyon Bagkani; Tarkiye Otomobil Sporlari Federasyonu Baskanini,

Yonetim Kurulu; Turkiye Otomobil Sporlari Federasyonu Yonetim Kurulunu,

Spor Kuruluy; Tarkiye Otomobil Sporlari Federasyonu Spor Kurulu Baskanini,

Genel Sekreter; Turkiye Otomobil Sporlari Federasyonu Genel Sekreterini
Ifade eder.

IKINCi BOLUM
Esas Hukiimler

Genel Sekreter

Madde 5 — (1) Genel sekreter Yénetim Kurulunun kararlari ¢ergevesinde Federasyonun
hizmet ve faaliyetlerinin yiratilmesini saglamakla gorevlidir. Federasyon binyesinde
koordinasyonu saglar.

(2) Genel Sekreter, Federasyonun tcretli ve s6zlesmeli personelidir.
(3) Genel Sekreter Olabilmek i¢in asagidaki sartlar aranir

En az lise mezunu olmak,

25 yasindan kugik olmamak,

Bilgisayar ve program kullanabilmek,

Yabanci dil konusabilmek,

idari konularda bilgili olmak ve yénetim kabiliyeti olmak,
Faal sporcu olmamak.
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Genel Sekreterinin Gorev ve Yetkileri
Madde 6 - (1) Federasyonun idari birimi; Genel Sekreter, dijer idari ve teknik
personelden olusur.



(2) idari birim, Y®énetim Kurulu kararlari c¢ercevesinde Federasyonun hizmet ve
faaliyetlerinin yuratulmesini saglamakla goérevlidir.

(3) Genel sekreter, idari birimin yetkilisi ve sorumlu amiridir.

(4) Federasyon Genel Sekreterinin gorev ve yetkileri agsagidadir.

a) Yonetim Kurulu toplantilarina katihr. Kurulun raportorlik ve sekretarya gorevlerini
yurutmek.

b) Federasyon adina yurt i¢i ve yurt disi her tirlG yazigmalari ve igleri takip etmek.

c) Federasyon adina uluslar arasi federasyonun ve kurullarin toplantilarina katiimak.

¢) Genel Midurlik egitim ve toplantilarina Federasyon adina katiimak.

d) Baskan ve Yonetim Kurulu Gyelerinin talepleri ¢ergevesinde randevulari almak,
toplanti hazirliklari ve raporlamalarini yapmak.

e) Disaridan alinan hizmetler konusunda belirli periyotlarla Baskana bilgi sunmak.

f) Haftalik ve aylik mali durum tablolarini Bagkana sunmak ve Bltge takibini yapmak.

g) Pazarlama stratejileri ile ilgili yapilan goérisme ve toplantilarin neticesini Baskana
sunmak.

g) Hukuk davalari ile ilgili gerekli bilgi ve dokUmanlari toplayarak Baskana ve ilgili

birimlere iletmek.

h) Bagkan adina GUimrik yazigsmalarinin raporlamasini yapmak.

1) Medya takip raporlarini Baskana sunmak ve medyadan gelen talepleri Basin

s6zcusu olarak atanan kisiye iletmek.

i) Tesisler ve altyapi projeleri ile ilgili resmi kurumlar ve alakali kuluplerle birlikte
galisma yapmak

j) Uluslar arasi organizasyonlarda genel koordinasyonu saglar ve tim birimlerin uyumlu
calismasi icin gerekli iletisimi saglamak.

k) Gelirlerin toplanmasi ve harcamalarin yapilmasi ile ilgili islemleri yartutmek.

UGUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hikiimler

Hikim Bulunmayan Haller
Madde 7- Bu talimatta hiukim bulunmayan konularda, Federasyon Yonetim Kurulu
kararlari esastir.

Yirarlik

Madde 8 — (1)Bu talimat, Genel Mudurlik ve Turkiye Otomobil Sporlari Federasyonu
web sayfasinda yayimi tarihinde yurdrlige girer.

Yiriatme Madde 9 —(1) Bu talimat hikidmlerini Turkiye Otomobil Sporlari Federasyonu
Baskani yarutar.



