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LISANS DUZEYi
« Ust diizey gérevli lisanslari TOSFED tarafindan verilir.

+ Dderece stajyer lisans olarak kabul edilir, C derece Mahalli etkinlikler icin uygundur, B-A dereceleri ulusal sampiyonalar
icin yeterliyken, A derece uluslararasi organizasyonlar igin gereklidir.

SEYAHATLER

+ TOSFED Gorevlilerinin seyahat ve konaklama masraflari Organizator Kullip tarafindan karsilanir. Gorevliler, mimkiin
olan en kisa stirede seyahat diizenlemeleri icin ve konaklama rezervasyonu icin organizator ile iletisime ge¢cmelidir.

+ TOSFED tarafindan atanan Ust Diizey Gérevlilerin yemek giderleri organizatér kullip tarafindan, federasyonun her
sene belirleyecegi limitler dahilinde karsilanacaktir.

« TUm kisisel harcamalar (6rnegin, ek bir kisinin getirilmesi, organizasyon planlamasi disinda alinan yemekler, oteldeki
ekstralar vb.) katilimci tarafindan karsilanmalidir.

Ek Kurallarin Degerlendirilmesi

Yarismanin Ek Kurallari organizator tarafindan TOSFED Sportif Direktorligune (sportif@tosfed.org.tr) kesif baslamadan
en az 45 glin 6ncesinde iletilmelidir. TOSFED daha sonra bu belgeyi “Ek Kurallar Kontrol Listesi” Excel sayfasini kullanarak
incelemesi ve yorum yapmasi i¢in Gézlemciye gonderecektir.

Ardindan, tim yorumlari organizatére iletmek, ayni zamanda Ek Kurallari da kontrol etmekle gérevli olan Sportif
Direktorligunin sorumlulugundadir. Belgenin uygun goérilmesi ve TOSFED onayinin verilebilmesi icin bir ya da iki kez
“yeniden gonderim” gerceklestirilebilir. Bu stireg, hicbir zaman dort haftadan fazla sirmemelidir, bu nedenle her iki tarafin
da etkin olmasi gereklidir.

“Ek Kurallar Kontrol Listesi”, Ek Kurallar i¢in 6ngdrilen sistemi takip etmektedir. Bu nedenle numaralandirmanin dogru
olup olmadigini ve tiim bolimlerin dahil edilip edilmedigini kontrol etmek oldukca basittir.

Tum bolimlerdeki DURUM siitunu asagidaki degerlerle doldurulmalidir:
1 icerik, TOSFED diizenlemelerine uygundur.

0 icerik, kiiclik bir sorun nedeniyle TOSFED diizenlemelerine uygun degildir. Ayrica eksik bilgiler de olabilir, bunlar daha
sonra bir Biiltende belirtilebilir.

-1 Icerik, TOSFED Vizesinin verilmesine izin verilmeyen bir sorun nedeniyle uyumlu degildir. Bu sorun Ek Kurallar'in
yayinlanmasindan 6nce mutlaka diizeltilmelidir.

0 veya -1 degeri girilirse, sorunun net bir sekilde anlasiimasi icin mutlaka YORUMLAR stitunu doldurulmalidir.

Gerekirse Gozlemci, kendi belirledigi sorunlari gelistirmeye yonelik ek bir agiklama da hazirlayabilir. Bazi durumlarda, Ek
Kurallarin PDF versiyonuna yorum eklemek daha pratik olabilir.

Ancak, Gozlemci belgeyi kendi degisikliklerini eklemek icin asla diizenlememelidir. Ayrintili olmaksizin, Ek Kurallarin
kontrolii sirasinda en sik karsilasilan sorunlarin bir listesi asagida verilmistir:

« Ulusal Duizenlemelere yapilan atiflar

» TOSFED sampiyona listesinin dogru olmamasi

+ TOSFED onayinin olmamasi

+ Grup/sinif listelerinin glincellenmemesi

+ Ek Kurallarin yayin tarihinin gercekle 6rtiismemesi

- Yarisma Programindaki tarih ve saatlerin Ek Kurallarin icinde belirtilenlerle uyusmamasi
» Deneme Surtstintn Teknik Kontrolden 6nce planlanmasi

+ “Gegici klasman” ve “Kesin klasman” ifadeleri (‘resmi’ kelimesi artik hi¢ kullaniimamakta)

Sigorta bilgilerinin eksik olmasi

+ Lastik ebatlarinin, (adetlerinin) sportif diizenlemelere uygun olmamasi
- itiraz/temyiz depozit bedeli miktarlari

+ Guzergah: etap boltimlerindeki zamanlamalarin ¢ok sikisik olmasi

+ Ek L'den alinmis eksik/glincel olmayan alintilar

GOZLEMCi OLMAK: UZMAN iPUGLARI
EK DUZENLEMELERIN KONTROLUNDEN SONRA
+ Seyahat programinizi yarismaya gore diizenleyin.

+ Yarisma web sitesinde belgelerin (Ek Kurallar, kayit formu, yarisma rehberi, kayit listesi, glizergah...) mevcut olup
olmadigini kontrol edin.

+ Organizatdr ile genel Giivenlik Planinin tamamlandigini dogrulayin. Seyirci Ozel Etabi icin hazirlanmis ek Giivenlik
Planini da kontrol edin.
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VARIS ZAMANI

+ Kendinizi Yarisma Direktoriine ve diger Ust diizey gorevlilere tanitin, strliciiniizii ve Komiserler Kurulu sekreterini
ogrenin.

= Tum evraklarin sizin i¢in hazir olup olmadigini kontrol edin: basili Ek Kurallar, TOSFED onayli Biiltenler (varsa), Yol
Notlari ve Haritalari, Yarisma Rehberi, Giivenlik Plani, Organizasyon el kitapgiklari, Zaman Cizelgeleri, vb.

+ Gozlemcinin aracinin hem gtivenilir hem de yarisma temposuna ayak uydurabilecek kadar hizli olmasina, 4 ceker
ozelligine, yedegi olan uyumlu lastiklere ve engebeli arazide yapilan organizasyonlar icin agir ylk stispansiyonuna sahip
olmasina dikkat edin. Aragta tiim kimlik etiketleri (6zellikle de giris kontrolleri sirasinda hizh bir sekilde tanimlanabilmesi
icin kapilarda ve 6n camin Ust kisminda bir serit Gzerinde “TOSFED Go6zlemcisi” ibaresi) bulunmali, gecis kartlari takih
ve yakit dolu olmalidir. Yol Notu mesafelerinin kontrol edilebilmesi ve yol notunda ekiplere verilen koordinatlarin
dogrulanabilmesi icin ayarlanmis bir tripmetre veya GPS tripmetre bulundurulmalidir. Ayrica, yaris telsiz trafiginin
g6zlemci tarafindan anlasiimayan bir dilde oldugu ve cep telefonu kapsama alaninin zayif oldugu bolgelerde bir yaris
telsizi de gereklidir. Gozlemci aracinin siirtictisi gtizergaha hakim olmalidir.

Yapilmasi gerekenlere iliskin detayh bir program hazirlayin
ik gtin:

- Idari kontroller

« Teknik Kontrol

Servis Alani

- Deneme siirlisii (shakedown) / serbest antrenman

+ Yarisma Merkezi / Destek Masasi

- Resmi ilan Panosu / Neticeler Panosu

+ Komiserlerin ilk toplantisi (Komiserler Kurulu Baskant ile teyit edin)
« SUrticl ve/veya Guvenlik brifingi (varsa)

« Seremonik Start (varsa)

- Seyirci Ozel Etabi (varsa)

- Kapali Park

ilerleyen giinler:

« Yarisma standartlarinda miimkiin olan en cok sayida; Ozel Etaplar, ZK'lar, OF Startlari, telsiz noktalari, acil durum
noktalari, ¢ikislar, seyirci alanlari, FF'ler ve Stoplar

» Cogu durumda Gozlemci ayni zamanda bir Komiser gorevini de tstlendiginden, bu gorevle baglantili yikamliltikler
de bu kapsamda dikkate alinmalidir.

+ Yarigsma sonrasi degerlendirme icin Yarisma Direktord ile bir toplanti dizenleyin.
YOL KESFi

« Kesif sirasinda, hakim olmak icin bazi etaplar gézden gegirin, telsiz noktalarinin ve sikanlarin isaretlenmesini kontrol
edin.

- Deneme siirlisiintin 6zel etapta olma agisindan uygunlugunu kontrol edin.

« Etap Bolumleri:

« Etap araclarinin programini kontrol edin ve uyum saglayin. Programin ilerisinde olun.
+ Her zaman yol notunu kontrol ederek kendinizi yonlendirin.

Asla siriiclinlize veya aragtaki herhangi birinin yerel bilgisine glivenmeyin: yol notunu gergek anlamda test etmenin
tek yolu budur.

+ ZK gorevlilerini harekete gecirmek ve yol stiresinin yeterli olup olmadigini kontrol etmek icin zaman karnesini kullanin.
« Ozel Etap Startlari:
+ Kendinizi Etap Sorumlusuna tanitmak icin etap startlarinda daima aractan inin.

Ekipmanlara ve acil midahale araclarina dikkatli bakin. Hazir olup olmadiklarina ve konumlarina (start ¢izgisinden
sonraki) dikkat edin.

» Ozellikle toprak zeminde yapilan yarismalarda acil durum araglarinin lastiklerini kontrol edin.
+ Zamaniniz varsa tiim gorevlilerle glizel sohbetler edin!
- Etaplar boyunca:

« Her zaman OE sorumlusuna etabin kurulmus ve gitmeye hazir olup olmadigini sorun. Finise ulastiktan sonra etaba
gercekten hakim olup olmadigini anlayacaksiniz.

Kalkis zamaninizi telsizle Yaris Kontrol'e bildirin.
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Etaplari gezerken ilk olarak gozlerinizi ve Yol Notunu kullanin. Seyirci veya kurulum agisindan bir sorun goriirseniz
Guvenlik Planina basvurun.

Bir glivenlik sorunu gériirseniz, ayrilmadan 6nce diizeltildiginden emin olun.

Erisim yollarinin, kapilarin yollarin ve yapilarin seritlerini kontrol edin. Fark edilen herhangi bir sorunun derhal
dizeltildiginden emin olun.

« SUrus sirasinda tim gorevlileri tanimaya calisin ve tehlikeli pozisyonlarda bulunmadiklarindan emin olun.

« Zorlu virajlarda veya spesifik seyirci noktalarinda durun ve gorevlilere o viraj icin Guivenlik Planinin bir kopyasina sahip
olup olmadiklarini sorun.

Tum jandarma veya gorevlilerin tehlikeli yerlerde bulunmadigindan emin olun.

Radyo araglari etaba mimkiin oldugunca yakin konumlandiriimay: severler, her zaman size ara¢ numaralarinin
g6riiniminin ve radyo sinyalinin bulunduklari yerde en iyi oldugunu sdyleyeceklerdir, ancak tehlikeli bir noktadalarsa
onlari geri gekin.

+ Zaman karnenizin doldurulmasini talep edin, ff ve stop noktalarindaki masa gozetmenlerini harekete gegirmis
olacaksiniz

« Gorevlerini glizelce yerine getirdikleri igin stoptaki gorevlilere tesekkir edin
« Etaptan cikisinizi onaylamak tizere Yaris Kontroli arayip bilgi verin

+ Bu noktada ikinci bir tur yapip yapmayacaginiza karar verin. Genelde ¢ogu etap ikinci kez tekrarlanir ancak her sey
yolundaysa, Yarisma Direktori istemedigi stirece yeniden gecmeniz gerekmeyebilir.

YARIS SONRASI

ile bir toplanti diizenlendiginden emin olun. Bazen toplanti gegici ve nihai klasmanlar arasindaki stirede yapilabilir.
+ Bu toplantiyl yapmadan 6nce asla yaristan ayrilmayin. Duzeltilmesi gereken bir seyi yanlis yorumlamis olabilirsiniz.
+ Yarismadan sonra organizatorlere misafirperverlikleri icin tesekkirlerinizi e-posta ile génderin.

TOSFED Sportif Direktorligu yarismalarinin gidisati hakkinda gercek zamanli olarak bilgilendirilmesini saglayan ve
bir kdpri olan glinlik rapor, idari kontrollerin baslangicindan yarismanin bitisine kadar her gtin doldurulmalidir. Daha
sonra sportif@tosfed.org.tr ve muratkaya@tosfed.org.tr adreslerine génderilmelidir. Tek bir belge kullandiginiz ve her giin
diizenli olarak olarak gtincellediginiz icin tesekkir ederiz.

istatistikler boltimd, kayit listesi ile start listesi arasindaki farklarin vurgulanmasini saglar ve TOSFED Sampiyonasinin
yarismanin genel cercevesi icerisindeki dnemini gdsterir. Degerlendirme, sorun ve gozlem bélimleri; dnemli unsurlarin
ve Yarigsma Teknik veya Gulvenlik Departmanlari tarafindan ele alinmasi gereken konularin hizli bir sekilde belirlenmesini
mimkdn kilmahdir. “Her sey yolunda” seklindeki yorumlar yeterli degildir ve Gézlemciler neyin daha ¢ok etkili oldugunu
ayrintilariyla anlatmalidir. Gline bagli olarak, giinliik rapora start listesi ve/veya etkinligin genel klasmani da dahil
edilmelidir. GUnlik raporlar dogru hazirlandigi takdirde Gozlemciye nihai rapor lzerinde ¢alisma agisindan daha fazla
rahatlik saglar. Acil durumlarda (6nemli sportif sorunlar, 6limcul kazalar), lutfen gecikmeden 0 533 810 3301 numaral
telefondan Murat Kaya ile irtibata geciniz.

GENEL OZET

TOSFED Gozlemci Kilavuzunun ilk sayfasindaki “6zet” baslhid, ile kisa genel bir bakisi, bazi 6nemli verilerin ve yarismanin
olumlu unsurlarina iliskin genel degerlendirmelerin yer aldigi kutucuklar, iyilestirmesi gerektigi dustiniilen noktalari ve
bazi ek yorumlari icerir.

“Yarigmanin tanimi ve kisa 6zeti” bolimu yarisma hakkinda global bir bilgi sunmalidir: yarismanin ulusal ve uluslararasi
baglamdaki 6nemi, kayit listesinin niteligi, sportif rekabetin dlzeyi, TOSFED standartlarina uygun yarisilmasi, etapta rapor
edilmeyi gerektirecek dnemli durumlar...

“ Yarisma ve yarismaci istatistikleri’ nin doldurulmasi, sampiyona formatinda kullaniimak tizere istatistiksel islemlere
yol acabileceginden dolay: dikkatli bir sekilde yapilmalidir. Kesin Klasmanin PDF dosyasi sunulmus olsa dahi, kazananlar
bolimi mutlaka doldurulmalidir.

“Buyarismada akilda tutulmasigereken ticolumlunoktanedir”adlitablo, yarismada “eniyideneyimlerin” hangialanlarda
yapildigini belirtebilmek ve referans olarak gosterebilmek icin (6rnegin ilerleme kaydetmek isteyen organizatorler icin)
ayirt edilebilir olmalidir. Bu noktalar raporun ilerleyen bélimlerinde “5” olarak belirtilmelidir.

Oteyandan, “Gelecek yil iyilestirilmesi gereken i madde nedir?” sorusu organizatére bir sonraki yil icin hangi noktalarin
iyilestirilmesi gerektigini belirtmelidir. Bu noktalar raporun ilerleyen béltimlerinde “3” veya “2” olarak not edilmelidir.

Son olarak, eger etkinlikte ciddi bir glivenlik sorunu oldugunu distiniiyorsaniz, raporunuzun daha detayli incelenmek
tizere Sportif Direktorligline iletilebilmesi icin ilgili kutucugu isaretlemelisiniz.
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DEGERLENDIRME ILKELERI

Rapor formu daha sonra yarismanin belirli unsurlari ve degerlendirmesiyle ilgili Gg ayr gruba ayrilir. Bu, yarismadaki her
bir ana unsurun dogru degerlendirmesini kolaylastiracaktir:

1. Genel Organizasyon
2. Yarismanin yuratilmesi
3. Medya ve tanitim

TOSFED Gozlemcileri raporda yer alan her bir noktayr degerlendirirken deneyimlerini, inisiyatiflerini, gézlem
kabiliyetlerini ve sagduyularini en iyi sekilde kullanmalidir. Bir yarismanin ayrintili ve genel olarak degerlendirmesinde bu
husus g6z 6niinde bulundurulmalidir.

Degerlendirmelerin dort farkh seviyesi vardir:
5 Standart Ustii
lyilestiriimesi gerekmeyen ve miikemmele olabildigince yakin olan

3 Standarda uygun
Gerekli tim olagan standartlari karsilar ve bunlara uyan

2 Standart Alti
lyilestirilmesi gerekiyor

1 Kabul Edilemez
Kapsamli bir sekilde iyilestirilmelidir

Her bashigin altinda, verilen puani aciklayan ek agiklamalar icin bosluklar bulunmaktadir. Tim degerlendirmelerde,
go6zlemcilerin bu degerlendirmenin nedenlerini ayrintili olarak aciklamalari gerekmektedir. Aciklamalar, yarisma
organizatoriinin de bilgilendirilmesi icin gereklidir, béylece tiim detaylar ve degerlendirmenin neden yapildigi hakkinda
bilgi sahibi olabilirler. 3 notu verilmis olsa bile, ilave bilgi ve detay vermek her zaman faydali ve yararlidir; bu, raporu
okuyanlar icin ¢ok yardimci olacak ve gézlemcinin hem gayretli hem de kapsamli oldugunu gosterecektir. Bu ayni
zamanda en iyi deneyimlerin belirlenmesine ve bunlarin daha genis bir alana yayilmasina da yardimci olacaktir.

Raporun sonunda ek notlar ve goérisler icin bir bolim bulunmaktadir. Gézlemciler bu bélimde raporda énceden
ele alinmis olan konular hakkinda yorum yapmamalidir. Daha ziyade, genel yorumlar veya kisisel bir dneride bulunmak
icin kullanmalilardir. Bu tiir ek notlar yarisma organizasyonu icin degerlidir, boylece herhangi bir eksiklik veya aksaklik
vurgulanarak bir sonraki yarista diizeltilebilir.

Yarisma sirasinda gerceklesen ve etkinligi olumsuz yénde etkileyen hava kosullari hakkinda bir yorum yapilmasi
da &nerilir. Ornegin, yanismanin gidisatini engelleyen siddetli kar firtinalari, sellere neden olan veya OF'leri gegilmez
hale getiren siddetli yagmurlar, agaclari deviren siddetli riizgarlar, goriis mesafesini ciddi sekilde azaltan toz firtinalari,
yarismayi olumsuz etkileyen anormal derecede yiiksek sicakliklar olmus olabilir. Bu durumlar, konuyla ilgili olmalari ve
g6zlemcinin goriisline gore yarisma tizerinde zararli bir etkiye sahip olmalari halinde degerlendirilmelidir.

Gozlemciler yarismadan ayrilmadan 6nce, 6nemli noktalar netlestirmek ve raporlarinda yazmayi dustinduikleri
seyleri aciklamak tizere yarisma organizasyonu ile gériismelidir. Boylelikle olasi yanlis anlagilmalarin 6niine gegilecek ve
gerceklerin dogru bir sekilde ifade edilmesi saglanacaktir.

Raporun basarili bir sekilde isleyebilmesi icin TOSFED Sampiyonalarina sadece deneyimli ve az sayida gézlemcinin
atanmasi gerekmektedir. Bu, her bir sampiyonada gozlemciler tarafindan yakin ve esit dizeyde bir degerlendirme
yapilmasini saglayabilmek agisindan gereklidir. Ayni durum bir 6l¢tide Komiserler Kurulu Baskani icin de gecerlidir,
boylece profesyonellik diizeyi yiiksek tutulur.

Son olarak, rapor hazirlanmali, gézden gecirilmeli ve yarismanin bitiminden sonraki 15 giin icerisinde TOSFED’ e
gonderilmelidir. Boylece gorilenler, duyulanlar ve yazilanlar gézlemcinin zihninde tazeligini korur ve TOSFED da raporu
resmi web sayfasindan yayimlar.
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1. GENEL ORGANIZASYON
1.1. Yarisma 6ncesindeki belgeler ve iletisim

« Etkinlik 6ncesinde bultenlerin ve diger materyallerin ekiplere, gorevlilere ve diger kisilere nasil dagitildigini ve gerekli
oldugunda nasil teslim alindigini teyit etmek icin kullanilan proseddrleri dogrulayin.

+ Budogrulama, TOSFED yonetmeliklerinde tanimlanan prosediirlere uyulmasini gerektirmektedir: Ek Yonetmeliklerin
kesif baglamadan en az 45 gtin 6nce TOSFED’ e génderilmesi, izin talebi, kayit listesinin yayinlanmasi, biltenlerin sadece
TOSFED tarafindan onaylandiktan sonra yayinlanmasi, vb.

+ Ek Kurallarin taslaginda énerilen degisikliklerin ve/veya diizeltmelerin son versiyona dahil edilip edilmedigini kontrol
edin.

1.2. Haritalar, Yarisma Kilavuzu, Program

- Haritalar, alani ydnlendirmeye yardimci olmak igin cevredeki yollari ve diger bazi fiziksel unsurlar gosterecek sekilde
net ve yeterli 6lgekte olmalidir. Diyagramlar net ve takibi kolay olmalidir. Kuzeyi gosteren bir 6lgek ve pusula da dahil
edilmelidir.

+ Yarigsma Kilavuzu
» Standart gereksinimlere uyuldugunu ve icerigin bu gereksinimleri tamamen karsilayip karsilamadigini kontrol edin.

+ Sunulan bilgilerin niteligini, kullanishhgini ve netligini degerlendirin. Sunumun kalitesi dikkate alinmalidir, ¢linki bu,
hazirlanma asamasinda dikkate alinmasi gereken 6nemli bir belgedir. Basili kopyalar zorunlu degildir ancak web sitesinde
mevcut olmalidir.

« Servis Alaninin yerlesim semalari kabaca 6lgekli olmali ve (girisler kapandiktan sonra) her bir ekibin park icinde
nerede bulunacagi diger unsurlarin konumlariyla birlikte gdsterilmelidir. Ornegin; giris ve cikis noktalari, park icindeki
glizergahlar, trafik akisi, yemek ve tuvalet tesisleri, geri dontsiim ve atik toplama noktalari, medya merkezi, yarisma
gorevlilerinin ZK'larda degilse nerede bulunabilecegi vb. Yaklasik bir 6lcek cetveli ve pusula isareti de kullanigli olacaktir.

+ Eger ayni yerde bulunmuyorlarsa, Servis Alani ve/veya Genel Merkeze ulasmak icin ana merkezlerden Yol Notu
tarzi glizergah bilgileri saglanmalidir; bunlar servis ekiplerinin yollarini bulmalarina yardimci olacak kapsamli bilgileri
icermelidir. Servis araglarinin baska bir Servis Alanr'na, uzaktan servise, uzaktan yakit ikmaline veya lastik deg@isimine
gitmesi ve ana merkeze dénmesi gerektigi durumlar icin de benzer bilgilerin yer almasi gerekir. Kalibrasyon gilizergahinin
yayinlanmasi da yarismacilarin isini kolaylastirir.

= Tum glizergéh haritalarinin baski kalitesi yiiksek olmali, cok karmasik olmamali ve kolay tanimlanabilmesi i¢in yarisma
glizergahi ve 6zel etaplar Ust tste bindirilmis, numaralandiriimis ve isimlendirilmis olmalidir. Servis Alanlar tam olarak
belirtilmelidir. Baski tamamen renkli olmalidir. Kuzey yéniiniin belirtilmesi ve &lcegin olmasi zorunludur; OE baslangig
stirelerini gosteren bir kutucuk da kullanish olabilir.

= Resmi Yarisma Programi

« cerigin dikkat cekici olup olmadigini ve faydali bilgiler icerip icermedigini degerlendirin (Servis Alanlarina olan
erisimler, tesisler, park yeri vb.)

« Seyirciler icin glivenlik talimatlari, kullanigh Ozel Etap haritalari ve cizimleri, stiricii profilleri, sampiyona klasmanlari
vb. icerip icermedigini kontrol edin.

+ Baski kalitesi sampiyonanin énem derecesiyle paralel olmalidir. Seyirciler icin kolayca erisilebilir olmasi gerekir
(bufelerde, benzin istasyonlarinda, merkezde, yarisma startina yakin yerlerde veya servis alaninda).

1.3. Yaris Merkez (YM)

+ Yaris Merkezin konumunu; biiylik ekiplerin ve organizasyon gorevlilerinin konakladigi otellere olan erisim kolaylig,
Servis Parkina, Kapali Park’a, Teknik Kontrol’ e, Start/Finis’ e, vb. olan uzakligi agisindan degerlendirin.

+ Cesitli Yaris Merkez birimlerince kullanilan odalarin biyuklugunu inceleyin, mevcut ofis donaniminin (bilgisayarlar,
fotokopi makineleri, vb.) yeterliligini ve miktarini degerlendirin. Mevcut telefon ve internet erisiminin yani sira varsa el
telsizlerinin yeterliligini de inceleyin. Ayrica binadaki cep telefonlarinin sinyal kapasitesini de degerlendirin. Calisma
kosullarinin konfor acisindan uygun olup olmadigini kontrol edin (ikramlar, bitisik tuvalet olanaklari, vb.).

« Enideali tim yarisma altyapisinin tek bir bina icerisinde yer almasidir, eger boyle degilse ilgili birimlerin birbirlerine
olan yakinhgini ve aralarindaki ulasim kolayligini kontrol edin.

+ Komiserler Kurulu odasi Yaris Kontrol’ e yakin olmalidir. Fakat, birbirinden tamamen bagimsiz, sessiz bir yerde ve
sadece Komiserlerin kullanabilecegi sekilde olmalidir. Komiserler Kurulu toplantisina katilacak ttim kisileri (yaklasik 10-12
kisi) agirlamak icin yeterli buyuklikte olup olmadigini kontrol edin. Komiserlerin konforu agisindan tiim organizasyon
evraklari hazir bulundurulmalidir.

+ Yaris Merkez'in tim birimlerinde yapilan glivenlik kontrollerini ve glivenlik gorevlilerini test edin, bunun yani sira
kimlik kartlarinin ve diger kimlik bilgilerinin ne élgtide kontrol edildigini denetleyin. Yetkisi olmayan kisilerin birimlerden
uzaklastiriimasina yonelik atilan adimlari inceleyin.

« Arac park yeri icin yeterli alanin ayrildigini ve yaris merkezinin oldukca yakininda bulundugunu teyit edin. Ust diizey
gorevliler ve TOSFED yetkilileri icin 6zel park yerleri bulunmalidir.
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Halka acgik yollarda ve yarisma merkezine uzanan bdlgelerdeki yaris yonlendirme isaretlerinin kapsamini ve
kullanigliigini degerlendirin. Ayrica insanlari belirli ofislere ve birimlere yonlendiren tim dahili isaretleri, TOSFED ve
Sampiyona logolarinin gortintrligiini vb. kontrol edin. Bunlarin etkisini ve kullanishligini degerlendirin.

+ Takim personelinin yaris 6ncesinde, sirasinda ve sonrasinda her tiirlii talep veya gereksinimlerini karsilayabilecek 6zel
bir birime veya gorevliye erisimi olmalidir; gézlemciler bunun saglanip saglanmadigini tespit etmelidir. Bu, organizasyon
sirasinda gorev alacak olan Yarismacilarla iletisim gorevlisi ilave olmalidir. Buna ek olarak, halkin bilgi edinme agisindan
kolay erisiminin olup olmadigini, bilgilerin kapsamini, dagitima hazir basili materyal ve haritalarin yani sira halka saglanan
genel hizmeti de g6z éniinde bulundurun.

1.4. Servis Alani

- Servis siresi, belirtilen maksimum OE mesafesi vs. agisindan mevcut diizenlemelerin uygulanip uygulanmadigini
kontrol edin. Servis Alanlarindaki ZK'larin giris ve ¢ikislarinda dogru yonlendirme isaretlerinin kullanilip kullanilmadigini
denetleyin.

Servis Alanini, giren arag¢ sayisi ve bulundurulmasi gereken servis araclanyla iliskili olarak inceleyin. Cesitli
kategorilerdeki her bir arag icin yeterli alanin aynilip ayrilmadigini kontrol edin ve ayrica mevcut alanin en iyi sekilde
kullanilmasi agisindan Servis Alaninin nasil planlandigina bakin.

+ Olumsuz hava kosullarinin beklendigi veya ihtimal dahilinde oldugu yarismalarda, Servis Alaninin ytizeyinin kapal
(sert) olmasi ve hazirlik yapilmamis bir zeminde olmamasi 6nemlidir. Havanin iyi olacaginin garanti oldugu durumlarda bu
o kadar 6nemli degildir. Ancak her hallkarda, araglarin bakiminin yani sira Servis Alaninin icerisinde ve 6zellikle agir ylzey
asinmasinin muhtemel oldugu giris ve ¢ikis noktalarinda, araglarin seyrine yénelik uygun kosullarin saglanmasi icin bir tar
zemin hazirligi gerekmektedir.

+ Normal sartlarda servis araglari icin ZK'lardan asla gegmeyen ayri giris ve ¢ikis noktalari bulunur (en azindan yaris
araclar gectigi stirece). Durumun bdyle olup olmadigini inceleyin ve yetkisi olmayan araglarin Servis Alanina girmesini
engellemek icin gerceklestirilen kontrol stirecini inceleyin. Yaris araclari Servis Alaninda ilerledigi stirece, Servis Alaninda
herhangi bir servis araci hareketi olmamalidir.

« Servis Alanina giris ve ¢ikis noktalari icin ayni giizergah kullaniliyorsa, olasi bir sikisikhigi 6nlemek igin trafik akisinin
ayri olmasi ve giris ve cikis ZK'larinin uzakta konumlandirilmis olmasi gerekir. Giris ve ¢ikis ZK'larinin planlanmasinda bu
durumun dikkate alinip alinmadigini kontrol edin. Yaris araglarinin alan icinde serbestce hareket edebilmeleri, servis
noktalarina ulasabilmeleri ve tekrar ayrilabilmeleri icin Servis Alani igerisindeki glizergahlari inceleyin. Bu glizergahlarin
serbest gegise olanak saglayacak kadar genis oldugunu ve seyircilerin gereksiz engellemelere yol agmadigini teyit edin.

Yarisma organizasyonu tarafindan guivenlik icin yeterli olanaklar saglanmalidir. Servis personelinin veya halkin
yaralanmasi durumunda Servis Alani uzak bir bolgedeyse yangin sondiirme arag(lar)i ve calisanlari, ambulansa sahip
bir saghk ekibi ve yemek servisi gibi gerekli goriilen tiim diger tesisler bulunmalidir. Tuvalet olanaklari saglanmalidir.
Gozlemciler, organizasyonun gergeklestigi kosullari, konumu ve bélgeyi géz 6niinde bulundurarak bir degerlendirme
yapmalidir. Wi-Fi, prizler ve su tesisleri de istege bagli olarak degerlendirilebilir.

+ Halkin Servis Alanina olan erisimini kontrol etmek ve izinsiz araglarin alana girmesini engellemek tizere yapilan plani
ve uygulamasini inceleyin. Halk, medya ve misafirler vs. icin ayrilmis otopark tesislerinin olup olmadigini kontrol edin.
Ayrica, halki uygun bir sekilde belirlenmis alanlarin icerisinde tutmaya yonelik mevcut diizenlemelere de bir g6z atin.

+ Yarismacilarin 30 km/s (veya daha az) olan hizlarini denetlemek amaciyla diidiiklii ve hiz gostergesi olan gérevliler
var miydi?

- Kirliligi 6nlemek amaciyla araglarin altinda yer értileri kullanilip kullanilmadigini kontrol edin (genellikle Ek Kurallar'da
istenen bir durumdur).

1.5. Organizatoriin web sitesi

Web sitesinde, seyirciler, yarismacilar ve medya icin kullanish bilgiler bulunmalidir. Organizasyonun tim yonleri
hakkinda hizli ve kapsamli bilgiler saglayabilmek ve organizasyonun verimliligini ve hizini lgebilmek igin 6zel bir boltim
olusturulmasi beklenmektedir.

Dijital Duyuru Panosunun tasarlanip tasarlanmadigini ve web sitesinin ana sayfasindan kolayca erisilebilir olup
olmadigini kontrol edin.

» Resmi web sitesinde canli sonuglar bélimiinin veya harici bir sonug web sitesine yonlendiren bir baglantinin olup
olmadigini kontrol edin. Ozel Etap yarislari sirasinda sonuglarin hemen giincellenip giincellenmedigini ve kullaniminin ne
derece kolay oldugunu kontrol edin.

Web sitesini tim cihazlarda (akilli telefonlar ve tabletler dahil) kullanilabilir hale getiren dinamik bir tasarim,
glinimuzde artik bir standart haline gelmistir.

1.6. Yarisma Oncesi Yarismacilara Yonelik Yardimlar

+ Gozlemciler, istenilen yardimin ne &lclide saglandigini veya sunuldugunu 6lgmek amaciyla takim yoneticilerini ve
ekipleri sorgulamalidir. ilgili bilgilerin gerekli evraklarla birlikte vaktinde temin edilip edilmedigi kontrol edilmelidir. Genel
anlamda, yaris 6ncesinde ve yaris sirasinda organizasyonun tutumu hakkinda genel bir bakis agisi edinilmelidir.

Resmi islemlerin kolaylastiriimasi ve gecikmelerin ortadan kaldiriimasina yonelik resmi birimler ve organizasyon
tarafindan saglanan yardimin kapsamina bir g6z atin. Eger herhangi bir nakliyat veya hava nakliyesi séz konusuysa,
miimkiinse hem tasima ve teslimat stirecini hem de yaristan sonraki geri génderme siirecini degerlendirin.
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1.7. Cevresel faaliyetler

Yarismalardan 6nce, organizatoriin Cevre Politikasi ve/veya surdirilebilirlikten sorumlu olarak tanimlanmis bir
organizasyon Uyesiyle (6rnegin “Cevre Gorevlisi”) pozitif bir yaklasimda bulunup bulunmadigini inceleyin.

Cevre Politikasi organizasyonun web sitesinde ve/veya yaris Rehberinde bulunmalidir. Ayrica yarisma sirasinda Yarisma
Merkezinde de sergilenebilir. Yaris 6ncesinde, ¢esitli Yarismalarinin web sitelerini kontrol ederek Cevre Politikalarina iliskin
bilgi edinilmesi tavsiye edilir.

« Seyircilere yonelik iletisimi degerlendirin:

Ornegin atiklarin aynistirilmasi veya arac paylasimi gibi cevresel uygulamalari hayata gecirmeleri yéniinde tesvik
ediliyorlar mi? Bu yaklasim tim iletisim yontemleri ile desteklenebilir: resmi program, alandaki panolar/isaretler, web
sitesi, sosyal aglar, yarisma mobil uygulamasi vb. Yarisma baslamadan 6nce gorevlilere bu konuda kisa bir egitim verilip
verilmedigini kontrol etmek de faydali olabilir.

+ Yarismada kullanilan diger mekanlarda ( Yarisma Merkezi, Servis Alani, Ozel Etaplar) atik ydnetiminin nasil uygulandigini
kontrol edin. Ayristirma icin konteynerler temin ediliyor mu? Konteynirlarin 6zelliklerini, uygunlugunu (yeterli miktarda)
ve dngorilen kisi sayisina gore alanlara dagilimini degerlendirin. Yarismacilara bununla ilgili organizatérden herhangi
bir talimat alip almadiklarini sorun. Atik yonetimiyle ilgili yerel dizenlemeler hakkinda fikir edinmek icin, diger halka agik
alanlardaki (havaalanlari, tren istasyonlari vb.) uygulamalari gézlemleyin.

+ Toprak ve su kirliliginin 6nlenmesinin dikkate alinip alinmadigini kontrol edin. Servis Alaninda: Organizatér yer ortiileri
(cevresel matlar) kullaniyor mu? Yaris araglari igin bir arag yikama alani var mi? Yedek pargalarin temizlenmesi icin 6zel bir
alan var mi? Her iki temizlik alani da Servis Alani haritasinda ve bolgede agikca belirtilmis mi? Yiyecek servislerinin atik su
ybnetimi nasil yapiliyor? Yakit ikmal Alaninda: Lokasyonu uygun mu (potansiyel riskleri géz éniinde bulundurun)? Yakit
ikmali sirasinda daima ¢evresel mat kullaniliyor mu?

Seyircilerin seyahatlerinden kaynaklanan emisyonlari azaltmaya yonelik herhangi bir girisimde bulunulup
bulunulmadigini kontrol edin: 6zel etaplara otobiis aktarimi, arag paylasimi konusundaki tesvikler, indirimli toplu tasima,
“yesil otopark” biletleri (dolu araglar etaba yakin park edebilir), vb. Bu tiir faaliyetler standardin tsttinde sayilir.

2. YARISMANIN YURUTULMESI

2.1. Takimlar ve gorevlilerle yapilan resmi goriismeler

« Bultenlerin ve diger materyallerin yarisma sirasinda takimlara, ekiplere ve diger kisilere nasil dagitildigini ve gerekli
oldugunda teslim alindigini teyit etmek icin kullanilan proseddirleri inceleyin.

Resmi duyuru panosunu inceleyerek panonun ilgili tim kisilerin kolayca erisebilecegi merkezi bir konumda olup
olmadigini kontrol edin. Panonun, lizerine yapistiriimasi muhtemel tiim evraklari alabilecek biytikliikte olup olmadigini,
yalnizca bultenler, start listeleri, komiser kararlari vb. gibi ilgili evraklarin yapistirilip yapistirlmadigini denetleyin. Ayrica,
kesin klasman ONB'de yayinlanmalidir.

- Dijital Duyuru Panosu artik standart diizeyin bir parcasi olarak gériilmektedir.

Her 6zel etaptan sonra organizator kismi siniflandirmalari yayinliyorsa, bunun ayri bir panoda yapildigini ve tim
siniflandirmalan yayinlayabilecek buyuklikte olup olmadigini kontrol edin.
« Bir sonraki ayagin baslangic siralamasinin Resmi Duyuru Panosunda yayinlanmasi icin gereken siireler yarisma zaman
cizelgesinde belirtilmistir, bunlara uyulup uyulmadigini kontrol edin.
2.2. Onemli Gérevliler
+ Yarisma Direktori: Yarisin sonunda tiim bu hususlar agikliga kavusmus olmali ve yarisma direktorii her zaman kurallar
dahilinde sakin ve rahat bir sekilde hareket ederek deneyimini ve liderlik vasiflarini ortaya koymus olmalidir. Bu durumda
go6zlemci degerlendirmesini genel bir degerlendirme cercevesinde yapmalidir.
« Yarisma Sekreteryasi: Gorevinin gerektirdigi tim yetki ve sorumluluklarin yani sira bunlarin miting 6ncesinde, sirasinda
ve sonrasinda ne kadar etkin bir sekilde yerine getirildigi dikkate alinarak bir degerlendirme yapilmalidir.
+ Yarisma Doktoru ve saglik ekibi: Yarisma Doktoru, saglik personellerinin kontrol ve isleyisinin verimliligi agisindan

ve ekipman kaynaklarinin gerekli yerlerde bulunmasi acisindan degerlendirilmelidir. Tibbi hizmetler icin gecerli olan
Glivenlik Plani maddeleri degerlendirilmeli -eger varsa- ve ne dlciide uygulandigi incelenmelidir.

+ Guvenlik Sorumlusu: Glvenlik Sorumlusu genel olarak Giivenlik Planindan sorumludur. Kendisi bunu hazirlarken
gerekliyetkinligi gosterdi mi? Yarisma 6ncesinde ve yarisma sirasinda, glivenlikle ilgili tim konularda yarisma direktortiniin
“sag kolu” niteliginde miydi?

7 | TOSFED SPORTIF DIREKTORLUK



GOZLEMCI VE DELEGE KILAVUZU

Neticeler Sorumlusu ve ekibi: Kismi klasmanlarin yayinlanmasi konusunda belirlenen sirelere dikkat edilip
edilmediginin yani sira, yarisma sirasinda neticelerin yayinlanma hizi, dogrulugu ve icerigi de degerlendirilmelidir. Zaman
karnelerinin kontrolii ve denetlenmesi incelenmelidir.

+ Yarismacilarla iletisim Sorumlusu: Ekip ve takimlardan gelen soru ve taleplerle ilgilenme konusundaki verimliligini ve
komiserleri gereksiz soru ve itirazlardan vs. uzak tutma becerisini degerlendirin. Yarisma sirasinda kendilerini tanitabildiler
mi ve belirlenen zaman ve yerlerde hazir bulundu mu?

+ Teknik Kontrol Sorumlusu ve ekibi: Teknik yeterlilik ve deneyimin yani sira TOSFED teknik diizenlemeleri bilgisi ve
homologasyon belgelerine olan hakimiyetini degerlendirin. Yardimcilarinin, gérevlendirildikleri konularda nitelikli
olduklarini teyit edin.

2.3.idari kontroller / Teknik kontrol

« Tum bu unsurlan ylritmeye yonelik dizenlemeleriinceleyin. Tim bu prosediirlerin uygulanmasinda ne kadar verimli
olduklarini ve sikisikligi 6nleyecek 6lclide yeterli alana sahip olan sakin bir ortamda ne kadar strede gerceklestirdiklerini
inceleyin. Teknik kontrollerin yapilmasina iliskin bir program dagitilmali ve kontrol edilmelidir (6rnegin bir Yarisma
Kilavuzunda veya Yarigsma Direktori bilgilendirmesi seklinde).

+ Teknik kontroliin yapilacagi yer yarisma 6ncesinde kapali olmali, tiim kontrollerin yapilabilmesi icin yeterli alana
sahip olmali, ayni anda birden fazla aracin kontrol edilmesine olanak saglamali ve yaris araclari icin yeterince alana sahip
olmalidir. Servis araglari, mihurleme icin parca getirmedikleri stirece disariya park etmek zorundadir. Araglari diizgtn bir
sekilde kontrol edebilmek ve muhirleyebilmek icin bir lift veya bosluk gereklidir. Uygun 6l¢timleri yapabilmekigin ortamin
sicakligi kontrol edilmelidir (6rn. agilir kapanir valf ile). Yedek turbo ve sanzimanlarin mihirlenmesi icin miimkuinse yarig
araci girisinden bagimsiz olarak servis aracinin girebilecedi bir yer olmalidir.

« Araglarin belirli stirelerde teknik kontrole gelmesine yonelik bir dizenleme s6z konusuysa, araglarin varis zamanlarinin
kontrollnin yapilip yapilmadigini denetleyin. Araglarin ge¢ gelmesi durumunda 6ngdriilen cezayi degerlendirin. Calisma
diizenini bozacagindan erken varislara izin verilmemelidir.

+ Kontrol siirecini inceleyin. Mekaniklerin ¢alisma verimliligini ve her biri icin yapilan gérev dagilimini gézden gegirin;
yetersiz insan glicti nedeniyle herhangi bir gecikme olup olmadigini kontrol edin.

Arag sayisini ve araglarin planlanan akisini géz éniinde bulundurarak, kontrollerin tamamlanmasi icin harcanan siireyi
zaman cizelgesiyle iliskili olarak degerlendirin.

- Giris ve ¢ikis noktalarinda ve kisilerin erisim saglayabilecegi diger yerlerde yeterli glivenlik 6nlemlerinin alindigini
teyit edin. Kimlik bilgilerini kontrol etmeye yonelik uygulamalari degerlendirin. Ekip basina diisen kisi sayisinin sinirl olup
olmadigini ve araglarinin yaninda kalmalar gerektigine dair bir kontrol olup olmadigini kontrol edin. Medyayi ve halki
calisma alanlarindan uzaklastirmak icin kullanilan yontemleri degerlendirin.

2.4.Zaman Cizelgesi (Itinerary)
- Etaplarin baslangig ve bitis yerleri; yerin konumu, seyirci erisimi, park olanaklari vb. dikkate alinarak segilmelidir.

- Yarnisma merkezi ve Servis Alanlariyla ilgili genel oryantasyonunu géz éniinde bulundurarak, yol mesafesi ile Ozel
Etaplar arasinda bir degerlendirme yapin.

+ Kasaba ve koylerden gegen yol planlamasi tizerinde ne kadar ¢alisildigini inceleyin ve yarisma sirasinda olusan trafigin
hizli akisina yardimci olmak tzere saglanan polis trafik kontroliintin kapsamini not edin. Trafik yogunlugu ve yans trafik
akisinin engellenmesi ile ilgili olarak bir OF'den digerine gegen seyirci trafiginin yaratabilecegi olasi sorunlari inceleyin.
Bazi suirticlilere sorarak ortalama hizlarin ne ¢ok yiiksek ne de ¢ok diistik olmak tizere yeterli olup olmadigini 6grenin.

- Yanismanin genel akisina bakin ve yarismanin diizgiin ilerlemesinde giizergah boyunca servis ihtiyaclari ve OF'lere
yapilan ziyaretlerle ilgili olarak herhangi bir kesinti olup olmadigini inceleyin, 6zellikle de ayni Ayakta tekrarlanip
tekrarlanmadigini kontrol edin.

2.5. Yarigma Sirasindaki Belgeler

+ Yol Notu:

« Belgenin niteligini inceleyin: Baskisi, kagit kalitesi, 360 derece katlanabilen metal spiral ciltlemesi vb.

« TOSFED standart yol notu icin gerekli sartlarin listesini kontrol edin ve basili 6rnekle karsilastirin.

+ Semalar kapsanan alani dogru bir bigcimde gostermeli ve adeta bélgenin minyatir ‘haritalar’ gibi olmalidir. Glizergah
semasiyla birlikte 6nemli yapilar, diikkanlar veya diger fiziksel 6zellikler gibi ek unsurlar da konumun hizli ve dogru bir
sekilde tanimlanmasina yardimar olabilir. Yerlesim alanlarindan gegerken ve karmasik yollar lizerinde siriis yaparken
kapsamli ek bilgiler genellikle ok kullaniglidir. Verilen yon isaretleri, 5nemli 6zellikler ve diger bilgiler organizasyonun
iyi bir Yol Notu hazirlamak icin caba gostermis oldugunu ifade eder. Fazla sayida gereksiz isaret vs. kullanarak “asiri
bilgilendirme” yapilmadigindan emin olun. Mesafeleri sik sik kontrol edin ve miimkiin oldugunca olmasi gereken resmi
mesafelerle karsilastirin. Tim ayaklardaki mesafeleri periyodik olarak kontrol edin. Bunun igin farkl seviyelerde bulunan
birkag yarismaciya sorun.

- Semalar elle cizilmis degil, bilgisayar tarafindan profesyonelce olusturulmus olmalidir. Kabaca 6lcekli olmali ve tim
belirgin 6zellikleri gostermelidir. Herkesin tiim ana unsurlari dogrudan tanimlayabilmesini saglamalidir.
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+ Yol isaretlerinin yerini fotograflar almamalidir. Eger kullanilirlarsa, iyi basilmis, tercihen renkli olmali ve kontrol
noktasinin tam konumunu agik ve net bir sekilde gostermelidirler. Diger tanimlamalar ise isaret direkleri, levhalar vb. gibi
sabit isaretler olabilir, bunlar Yol Notunda aciklanmalidir.

+ Zaman Karneleri: Diizeni, icerigi ve kullanimi standart modeller ve yonergelerle tamamen uyumlu olmalidir. Her bir
kisimdaki ve ayaktaki uyumun 6l¢llmesi icin ayri ayri zaman karnelerini kontrol edin, ayrica toplandiktan sonra zaman
karnelerinin denetim amaciyla kontrol edilip edilmedigini ve kontroliin ne zaman yapildigini teyit edin.

« Biltenler: Standart formata uygunlugunu, belge numaralandirmasini ve sari kagida basiimis olup olmadigini kontrol
edin. Tum bdltenlerin Komiserler tarafindan uygun bir sekilde duzenlendigini ve ekiplere uygun bir sekilde dagitilip
imzalatildigini dogrulayin.

+ Kismi, gegici ve nihai klasman iceriklerinin standart modellerle uyumlu oldugunu dogrulayin. TOSFED ulusal kodlarini
kontrol edin.

Komiserlerin ajandalarinin, tutanaklarinin, kararlarinin vb. standart diizene, metinlere ve belge numaralandirma
sistemine uygunlugunu dogrulayin. Belgelerin ONB’de yayin saati ile gorintilendigini kontrol edin.

2.6. Kesif

+ Kesif programini kontrol edin ve sirticiilere giin 151g1 saatlerini ve her gtin kat edilen mesafelerin yeterliligini vs. g6z
oniinde bulundurarak mevcut programa uygun olup olmadigini sorun. Kesif i¢in &nerilmis bir zaman ¢izelgesi veya FF'den
Baslangi¢ OF'ye kadar uzanan bir yol notu da ek olarak tavsiye edilir.

OF'lerden yapilan gegislerin sayisini denetleyen sistemi ve bu gecislerin kurallara uygunlugunu kontrol etme
yontemlerini inceleyin.

+ Arag gegislerinin uygun sekilde kontrol edildigini, gecerli hiz limitlerinin asilmadigini (hiz kontrolii icin uygulanan
yontemler de dahil) teyit edin. Ayrica kesif sirasinda stirictilerin dogru ve uygun sekilde davranip davranmadigina dair
uygulanan diger izleme yontemlerini de inceleyin. Kesif sirasinda arag takibinin yapilmasi da ek olarak tavsiye edilir.

« Ozel etaplarin uygun sekillerde emniyet altina alindigindan ve eger etaplar niifusun yogun oldugu alanlara yakinsa
halkin korunmasi igin uygun gtivenlik dnlemlerinin alindigindan emin olun. Ayrica giizergahtaki start, finis, stop, orta
noktalardaki tesisler ve telsiz noktalari ile ilgili isaretlemeleri de kontrol edin.

+ Yarismadan énceizinsizkesif yapilmasini dnlemekicin ne gibi 6nlemleralindigini 6grenmekicin yarisma organizasyonu
ile goristin ve bunlarin yeterli olup olmadigina karar verin.

2.7.Deneme Siiriisii (Shakedown)

Deneme Sirusiintin olmadigi yarismalara, gézlemciler bu bolimi bos birakmali (3) ve aciklamalar kutusuna not
dusmelidir.

Deneme Siiriisiiniin yapildigi etabin yapisinin ve yiizey &zelliklerinin yarismada kullanilan diger OF'lerin coguna
benzer nitelikte olmasini ve glzergahin geneli agisindan standart &zellikler tasidigini kontrol edin. Bu konuda farkli
seviyelerdeki siirlictilerin gorislerini alin. Deneme Siirlistintin yapildigi etabin yaris merkezine gére konumunu inceleyin
ve uygun bir mesafede olup olmadigini degerlendirin.

« Deneme Surusii etabinin starta ve servis alanina donis guizergahini, mesafe ve rota yonu agisindan degerlendirin.
Dairesel veya paralel bir donus giizergahi kullaniimalidir.

« lyilestirilmis bir servis alani ortami hedeflenmelidir. Belirlenen yerin hem yeterince biiyiik hem de uygun bir yiizeyde
olmasina, otomobillerin ve servis araglarinin serbestce hareket etmesine olanak saglamasina ve yaris merkezinden kolay
bir ulasima sahip olmasina gore degerlendirilmelidir. En ideali ise, normal bir servis alaninin kullaniimasidr.

+ Deneme Sirisinde takimlarin kendilerini alistirabilmeleri agisindan, yaris sirasinda kullanilanlarla ayni stre tutma
cihazlari (6zellikle startta) ve calisma prosedurleri uygulanmalidir.

« Start ve Finis "teki gorevli prosediirlerinin ve tiim gtivenlik kontrollerinin uygun sekilde yiritildigini dogrulamak
tizere Deneme Surusinin isleyisini inceleyin. Unutulmamalidir ki Deneme Siiriisu, pist agilisi ve “0” aracinin kullanimi da
dahil olmak tizere Ozel Etap ile ayni glivenlik kurallarina sahip olmalidir.

2.8. Yarisma sirasindaki teknik kontroller

- Mevcut malzeme kaynaklarini ve personel durumunu degerlendirmek ve yarisma sirasinda planlanan kontrollerin
listesini incelemek tizere teknik kontrol sorumlusu ile goristin.

« Servis alaninin ¢ikisindaki yakit ikmal alanindan hemen sonra yer alan lastik kontrol bélgesini inceleyin.

« Lastik kontrol ekibi, yakit ikmal bolgesinin cikisinin hemen sonrasinda yer almalidir; bu, zaman kaybini en aza
indirgemek icin gereklidir. Uzak bir mesafeye konumlandiriimamis olmalidirlar. Bolge izleyicilere karsi korunmalidir ve
tercihen bir tente kullanilmahdir.

9 | TOSFED SPORTIF DIREKTORLUK



GOZLEMCI VE DELEGE KILAVUZU

« Gozlemciler lastik isaretleme surecinin verimli bir sekilde gerceklestirildigini ve herhangi bir zaman gecikmesi
yasanmadigini teyit etmelidir. Islem birka¢ saniyeden fazla siirmemelidir. En ideali, lastikleri her tekerlek icin bir adet
olacak sekilde isaretlemek icin “sira” basina alti kisi, yedek lastikler icin besinci bir kisi ve bu streci isaretlenecek araglarin
listesiyle kontrol eden bir denetleyicinin bulunmasidir. Daha az kisi varsa, gecikmeleri 6nlemek veya en aza indirgemek
tizere uygulanan calisma rutinini ve verimliliklerini degerlendirin.

« Servis Alanindaki ZK varis noktasinin yakininda bulunan lastik isaretleme kontrol bdlgesini inceleyin.

» Lastik isaretlerinin kontroli tercihen sar ZK levhasina varmadan hemen énce araglar bolgeye girmeyi beklerken
yapilmalidir, bu sekilde olasi gecikmeler nlenmis olur. Bununla birlikte, ZK'ya dogrudan giden ekipler olmasi durumunda
ZK'da kontrollerin hizli bir sekilde yapilmasini mimkiin kilan diizenlemelerin mevcut olup olmadigini kontrol edin.
isaretlerin dogru oldugundan emin olmak icin uygulanan yéntemleri inceleyin. Ozel Etaplardaki (ZK ile Start arasinda veya
Stopta) lastik isareti kontrolleri de ek olarak tavsiye edilir.

« En ideali, lastikleri her tekerlek icin bir adet olacak sekilde kontrol etmek icin alti kisi, yedek lastikler icin besinci bir kisi
ve bu sireci kontrol edilecek araglarin listesiyle kontrol eden bir denetleyicinin bulunmasidir. Daha az kisi varsa, ¢alisma
rutinini ve verimliliklerini degerlendirin.

TOSFED lastik isaretleme ve lastik isareti kontrol levhalarinin dogru sekilde kullanildigini ve ekiplerin bunlari
zamaninda gorebilmesi icin belirgin bir sekilde yerlestirildigini kontrol edin. Konumlari Yol Notunda belirtilmelidir.

2.9. Yakit ikmal alani
« Servis Alaninin c¢ikisinda yer almaktadir.

« Yakit ikmal noktalarinin Servis alanindaki ZK cikisinin sonrasinda ve mimkiin oldugunca yakin bir konumda olup
olmadigini kontrol edin. Servis Alani ve yakit ikmal bdlgesi ayni yaris ayaginda bircok kez kullanilacaksa, arag sayisi ve
yakit depolamak icin gereken alanin biytkligini degerlendirin.

- Normal sartlarda en uygunu giris, yakit ikmali ve ¢ikis yoniinlin diiz bir hat tizerinde olmasidir, ancak (belki de
zorunluluktan dolay) durum béyle degilse, bu diizen uygulanabilir nitelikte miydi?

« izinsiz kisilerin bélgeden uzaklastiriimasi konusunda uygun ve yeterli giivenlik 8nlemlerinin alindigindan emin olun.
Giris, ¢ikis noktalarinda ve bolge icerisinde yeterli sayida seyirci kontrol gorevlisinin olup olmadigini kontrol edin.

ikili tel &rgiilerin daha giivenli olup olmayacagi konusunu gézden gecirin. Emniyet kemerlerinin gevsek olup
olmadiginin ve yarismaci basina sadece 2 mekaniker (tlim viicudu saran giysiler ve yanmaz balaklava giyen) olacak sekilde
bir denetlemenin yapilip yapilmadigini kontrol edin.

« Mihrsiz (yalitimsiz) bir ylizeyin kullanilmasi halinde, olasi cevresel sorunlari inceleyin; yiizeyin fazla sayidaki ara¢
gegcislerine karsi dayanikh olup olmadigini, puriizlli, engebeli, tozlu veya baska herhangi bir agidan uygunsuz bir durumda
olup olmadigini kontrol edin. Yakit dokilmesini hizli bir sekilde temizlemeye ve ortadan kaldirmaya yardimci olacak
malzemelerin mevcut olup olmadigini kontrol edin.

+ Yarismanin uygun olmayan hava kosullarinda, yogun sicak gtines altinda veya siddetli yagmur, kar vb. altinda
gerceklestirilmesi durumunda, yakit ikmali islemi sirasinda saglanan tavan korumasini degerlendirin. Yakit depolamasi
icin saglanan korumay! inceleyin; bu islem 6zellikle de sicak hava kosullarinda 6nemlidir.

- Blytiik captaki yanginlarla miicadele edilebilmesi konusunda yakit ikmal bdlgesinde mevcut olan yangin séndiirme
olanaklarini degerlendirin. Full donanimli biiylik bir yangin séndiirme araci, igi dolu hortumlariyla birlikte daima goreve
hazir durumda bulunmalidir. Buna ek olarak, bélge icerisinde kiiciik yanginlarla basa ¢tkmak tizere konumlandiriimig
yangin sonddriiciler de bulunmalidir. Mevcut yangin séndiriici maddelerin yakit vb. kaynakl yanginlarla basa
cikabilecek uygunlukta olup olmadigini kontrol edin.

- TOSFED Yakit ikmal levhalarinin dogru bir sekilde kullanildigini ve agikga gériilebilecek sekilde yerlestirildigini kontrol
edin. Yakit ikmali stirecindeki tehlikeler hakkinda halki bilgilendirmek tizere géze carpacak sekilde yerlestirilmis cok sayida
buyk uyari levhalar bulunmali, bolgelerin icinde veya yakininda dogrudan ates yakilmamasi, sigara icilmemesi veya cep
telefonu kullaniimamasi konusunda uyarida bulunulmalidir.

« Uzaktan yakit ikmali, lastik degisimi (kullaniliyorsa)

« Kullanilan bu tir tesislerin ilgili yonetmeliklere uygun oldugundan ve ayrica yarisma programini, mesafeleri, toprak
yapisini ve diger kosullari da g6z 6ntinde bulundurarak bunlarin gerekli olup olmadigini teyit edin.

« Tim bu kosullarin mevcut olup olmadigini kontrol edin, boylelikle kosullarin gerceklestirilen operasyon icin uygun
olup olmadigini belirleyin ve buna goére bir puan verin. Yakit ikmal bélgelerindeki engebeli zemin, pompalarin monte
edildigi yakit kutularinin sabit durmasini engelleyebilir.

+ Bolgedeki islemlerin sorunsuz bir sekilde yiritiilmesini saglamaya yénelik gézetim hizmetlerini inceleyin ve ayrica
hangi yangin séndiirme tesislerinin kuruldugunu ve bunlarin yeterli olup olmadigini vs. not edin. Uzak yakit ikmal
bolgelerindeki gorevliler yarismacilarin emniyet kemerlerinin gevsek olup olmadigini ve yarismaci basina sadece 2
mekanikerin (tiim viicudu saran giysiler ve yanmaz balaklava giyen) gérev yapmakta oldugunun kontroliinii saglamalidir.
Bu bdlgelerde, hortumlarin dolu oldugu ve yeterli séndurtici maddeye sahip itfaiye araglarina ihtiyag vardir.

- Islemlerin genel verimliligini, konumunu, organizasyon standartlarini, personel ihtiyacini ve denetim kalitesini vs.
degerlendirin.
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« Yakit ikmal isleminin icerdigi tehlikeler hakkinda halki bilgilendirmek tzere cok sayida biiyiik ve goze carpacak sekilde
yerlestirilmis uyari levhalari bulunmali, bélgelerin icinde/ yakininda dogrudan ates yakilmamasi, sigara icilmemesi veya
cep telefonu kullanilmamasi konusunda da uyarilar yapilmalidir.

2.10. Etaplar

- Gozlemciler, glizergahlarin genel niteligini, zorluk derecesini ve rekabet giiciinii 8lgmek icin bir dizi OF'den gegis
yapmalidir. OF'lerin asfalt yanislari icin fazla hizli, fazla yavas, fazla engebeli ya da fazla piriizsiiz ve/veya hizli olup
olmadigini degerlendirin. Ekipleri ve yaris araclarini iyice sinayacak kadar iyi bir dengede olup olmadigina bakin. OE'ler
arasinda belirli bir gesitlilik olmali ve hepsi cok benzer yapida olmamalidir.

- Eger OF'lerde sikanlar bulunuyorsa, bunlarin Yarisma Giivenlik Yénergelerinin uygun olup olmadigini kontrol edin.

« OF'lerin uzunluklar genellikle yarislarin bulundugu alanin toprak yapisiyla ilgilidir. Anormal derecede kisa olan OF'ler
(10km'den az) agir birisguicti ve lojistik gerektirdiginden konu degerlendirilirken bu durum géz 6niinde bulundurulmalidir.
Buna karsilik, anormal derecede uzun olan bircok OE de (30-40 km'den fazla); lastik asinmasi, yakit tiiketimi ve ekibin
yorulmasi vb. acisindan ekiplerin isini zorlastirabilir.

« OF'lerdeki ortalama hiz, rekabet giiciine veya rekabet giiciiniin eksikligine dair iyi bir fikir verebilir. Cok yiiksek veya
cok diistik seviyelerdeki ortalama hizlar rota hakkinda bilgi verebilir ve genis capli farkhliklar da cesitliligin bir gostergesi
olabilir.

+ Yiiksek ortalama hiza (120 km/saatten fazla) sahip 6zel etaplar not edilmelidir.

Eger bir 6zel etap ertelenirse, gdzlemci bunun nedenlerini arastirmali ve ardindan Yaris Kontroliin durumla basa
¢ikmak Uzere aldigi kararlari degerlendirmelidir. ilgili kisilerin profesyonelligini ve alinan kararlari genel anlamda
degerlendirmelidir.

Bir 6zel etap iptal edilir veya durdurulursa, gézlemci bunun nedenlerini arastirmal (6rnegin bunun ne kadar
éngériilebilir oldugunu) ve ardindan Yaris Kontroliin durumla basa gikmak {izere aldigi kararlar degerlendirmelidir. ilgili
kisilerin profesyonelligini ve alinan kararlari genel anlamda degerlendirmelidir.

« Yarismanin yapildigi bélgenin toprak yapisina bakarak rota diizenini gézden gegirin. Yol kenarlarinda tehlikeli inislerin
oldugu daglik araziler, korumasiz tehlikeli noktalar vs. agisindan degerlendirin. Bunun yani sira cok yiiksek hizda kat edilen
acik araziler de g6z éniinde bulundurulmalidir. Yerlesim alanlarindan gecen OF'ler, seyirci kontrolii ve ‘Girilmez’ alanlari
basta olmak tizere guivenlik agisindan degerlendirilmelidir.

OF'lerin kurulum ve isleyisindeki genel performans ve verimlilik, biiyiik 6lciide Etap Sorumlusunun calisma ve
performansinin bir yansimasidir. Degerlendirmeler bizzat alanda yapilmalidir. Bunlar OF'nin startinda olmali ve rutin
calismalardan (6rn. telsiz) bagimsiz olmalidir.

+ Bu konu gozlemci tarafindan birebir olarak degerlendirilmelidir. Genel degerlendirme yapilirken gorevlilerin sayisi,
kendilerine verilen talimatlar, performanslari ve gérevlerini yerine getirirken sergiledikleri efor incelenmelidir.

2.11. Guvenlik

Butlin ana unsurlarin karsilandigindan emin olmak icin temel gereksinimleri ve icerikleri inceleyin. Giincel
uygulamalarin tamamina iliskin genel bir bilgi edinmek igin litfen TOSFED Guivenlik Kilavuzuna bakin.

= Guvenlik Plani

Glvenlik Planini, Belge agik, kapsamli ve ilgili tim bilgilerin iyi bir sekilde sunulup hemen anlasiimasini saglayacak bir
kalitede basilmis olmalidir. Basligindan da anlasilacadi tizere bu belge, ekipler ve seyirciler agisindan acil miidahale ve
glivenlik hizmetlerinin saglanmasina yonelik bir plandir.

- Detaylandirlmis harita ve tiim OF'lerin km’sini iceren form, biitiin giivenlik énlemlerinin mevcut durumunu icermelidir
(ambulanslar, tibbi miidahale araclar, itfaiye, Telsizler, Tahliye rotalari vb.).

« Glvenlik plani, “giriimez bolgeler” ve “seyirci bolgeleri “nin konumuyla birlikte, seyirci ve diger tehlikeli alanlarin da
ayri ayri gizimlerini icermelidir.

+ Kapsamli bir Guivenlik Plani oldukga etkileyici gériiniir ancak icerigindekiler tam olarak uygulanamiyorsa pratikte pek
bir faydasi olmaz. Bunlarin gercekte nasil kullanildigini gérmek icin plandaki gesitli unsurlari kontrol edin.

« Ambulanslar

Her OF'nin baslangicinda uzman kisiler tarafindan yénetilen tam donanimli en az bir ambulans olup olmadigini kontrol
edin. Tibbi malzeme ve ekipmanlarin uygun olup olmadigini inceleyin.

« OF'nin ylizey kosullari g6z éniinde bulunduruldugunda Tibbi Miidahale Araclari buna uygun bir yerde olmalidir. OE'nin
baslangicindan hemen sonrasinda bulunan bu araglarin giizergaha erisimi kolay olmalidir. Resusitasyon konusunda
nitelikli bir doktor veya saglik gorevlisine sahip olmalidirlar.

« Tahliye icin Teknik Araglar

« OF'nin ylizey kosullari g6z éniinde bulunduruldugunda teknik araglar buna uygun olmalidir. OE'nin baslangicindan
hemen sonrasinda bulunan bu araglarin glizergaha erisimi kolay olmalidir. Sikisan ekipleri hasarl araglardan ¢ikarmak
tizere gerekli ekipmanlar bulunmalidir. Ekiplerin kurtarma konusunda yetenekli olmasi gerekir.
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Yangin séndiirme araclari varsa, bunlarin OE boyunca gecikmeden ve makul bir hizda ilerleyebilme durumlarini kontrol
edin, fazla biyiik veya agir olmamalidirlar. Bu araclar her bir OF'nin baslangicinin hemen éncesinde yerlestirilmeli ve
glizergaha kolay bir sekilde erisebilmelidir. OE, START ve STOP noktalarinda ve her Teknik Aracta iki adet 4 kg'lik yangin
sondiriict bulunmalidir.

- Helikopterle miidahale planini ve bunun OF'lere gére konumunu inceleyin. Bir saglik ekibi ve tibbi malzemelerin
yani sira yaralilarin ylzustl pozisyonda tasinabilmesi icin bir alan saglandigini teyit etmeye calisin. GPS koordinatlariyla
Alanindaki inis alanlariniinceleyin.

- Guvenlik Araglari, Oncii Araglar

- Kag tane gtivenlik araci oldugunu ve gérevlerinin ne oldugunu, acikca belirtilmis ve yerine getirilmis olup olmadiklarini
kontrol edin. Verimliliklerini degerlendirin (6rnegin, TOSFED levhalari ve etap/pist bitis bantlari icin son bir kontrol
yapmalari ve yol kitabina tam olarak uymalari gerekir).

+ Her zaman en az iki adet ['00" ve ‘0'] bulundugunu teyit edin ve bunlarin yeterliligini inceleyin. Kullanilan araglarin
uygunlugunu ve siriictlerin deneyimini inceleyin. Sadece “0” araci yaris araci standartlarinda olmalidir (aracin ve ekibin
tlm guvenlik ekipmanlari ve yol notlari dahil). “00” ve “000” son kontrolleri yapmak icin daha fazla zamana sahip olmalidir
(seyirciler vs.).

« Glvenlik araglari, gorevliler ve 6ncii araglar ile ilgili zaman ¢izelgesini inceleyerek bunlarin mesafe ve giizergah kalitesi
acisindan uygun olup olmadigini kontrol edin. Ayrica bu zaman ¢izelgeleri yarisma boyunca sabit olmaldir.

+ Zaman ¢izelgesinin yaris sirasinda cesitli gorevli ve givenlik araclari vb. tarafindan gézlemlenip gézlemlenmedigini
kontrol edin. Araglarin zaman gizelgesine uyup uymadiklarini ve bu gizelgenin OF'lerin sartlarina gére uygun bir siirede
olup olmadigini kontrol etmek igin &ncii araglarin gegis siirelerine 6zellikle dikkat edin.

- Oncii araglarin zaman karnelerini normal bir sekilde kullanip kullanmadigini ve start ve finislerin yarisan araglardaki
gibi olup olmadigini kontrol edin.

« Oncii araglarin uygun bir sekilde donatilmis oldugunu ve OF’lerden gecerken tiim sistemlerin uygulandigini kontrol
edin.

« Oncii araclarin, 6zellikle OF'lerin baslangic ve bitislerinde, OF'nin son durumu ve hazirhgi hakkinda bilgi aktarmak icin
Yaris Merkezine dizenli olarak rapor verdiklerini teyit edin.

« Gorevli ekiplerin glvenligi

- Ust diizey bélgesel sampiyona yarismalarinda, bir noktada planlanmamis bir sekilde duran araglari tespit etmek ve
yerlerini belirlemek icin otomatik bir takip sistemi kullaniimalidir. Sistemin verimliligini ve takip etme yeterliligini kontrol
edin. Daha alt seviyedeki etkinliklerde, Her Ozel Etap icin kendi frekansi {izerinden ara¢ bazinda telsizle yapilan takip
sistemi gibi daha az karmasik bir sistem kullanilabilir. OF'yi tamamlayan araglarin Ozel Etapta ya da Yarisma Merkezde elle
kontrol edilmesi de buna dahildir. Yarismacilarin ilerlemelerini sadece telefonla takip etmek kesinlikle kabul edilemez.

« Acil cikis noktalari; Glivenlik Planinda ve Yol Kitabinda agikga gosterilmis, sahada kolaylikla tanimlanabilir ve dogrudan
kullanilabilecek agiklikta olmalidir. Yayinlari inceleyerek ve OF'lerin gegisleri sirasinda bu durum kolayca denetlenebilir.
Tum bu cikis yollari yaris gorevlileri ve/veya polis tarafindan kontrol edilmeli ve seyirci trafiginin ve park yerlerinin bu
yollar kapatmamasi garanti altina alinmalidir.

SOS isaretlerinin ve olasi kirmizi bayrak sinyallerinin kullanimina iliskin yazili talimatlarin ekiplere verilmis oldugunu
teyit etmek icin bir kontrol yapin. Bunlar Yaris Kilavuzu veya Yol Kitabi'na vs. dahil edilmis olmalidir.

Baglanti yollari ve pistler, fiziksel olarak engellenmis veya korunuyor mu, gegitler kapali mi gibi hususlar OF'lerden
gecerken kontrol edilmeli, yollarin ve ana pistlerin hem fiziksel olarak engellenip engellenmedigi hem de yaris gorevlileri
ve/veya polis tarafindan korunup korunmadigi incelenmelidir. Yolda hala izinsiz araglar varsa, engelleme yontemi yeterli
degildir.

+ Guvenlik Planinda ve Yol notunda tanimlanan hastanelerin acil bir duruma karsi tetikte olmasi gerekmektedir. Bu
kosula uyulup uyulmadigini ve Guivenlik Planinda ilgili ikaz isaretlerinin bulunup bulunmadigini kontrol edin.

« Glvenlik Planini kontrol etmekle birlikte Glivenlik Sorumlusu ve Yarisma Kontrol birimiyle yarisma sirasinda mevcut
acil durum prosediirlerini inceleyerek, acil bir durum halinde aninda miidahale edebilme kapasitelerini degerlendirin.
Ayrica glivenlik iletisim sistemindeki yeterlilik de denetlenmelidir.

« Yol notunda isaretlenmis olan tiim telsiz ve giivenlik noktalarinin, TOSFED levhalari ve kirmizi bayraklar ile diizglince
yerlestirilmis oldugunu kontrol edin. Telsiz ve gtivenlik araglarinin glizergahtan uzak bir yere park edildiginden emin olun.

+ Gozlemciler, 6nde gelen ekiplerden birkacina, 6zellikle de yardimcar sirlictilere, bu konudaki gorislerini, fikirlerini ve
onerilerini 6grenmek icin sorular sormalidir.

+ Halk Guvenligi

« Yarisma 6ncesinde halki seyirci glivenligi konusunda bilgilendirmek ve egitmek icin yapilan ¢alismalar: Gazete ve dergi
makaleleri gibi yazili bilgiler, TV-radyo yayinlari ve yaris éncesinde yapilan duyurular gibi yapilan faaliyetleri tespit edin.

+ 'GIRILMEZ' olarak belirlenen alanlarin bantlanmasi, korunmasi ve uygun isaretlerin konulmasi: Bu alanlarin
kullaniimasinin gerekli gorildigi durumlarda, bu uygulamalarin gercekten yapilip yapilmadigini ve yapildiysa ne kadar
etkili oldugunu kontrol edin. Eger bantlar kullaniliyorsa, kirmizi renkte olmalidir.
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« Seyirci alanlari net bir sekilde isaretlenmeli, kontrol edilmeli ve gerekirse fiziksel olarak korunmalidir (lastikler, saman
balyasindan duvarlar, carpma o6nleyici bariyerler vb.): Halkin izleyebilecedi 6zel alanlar saglandiginda, gézlemciler
saglanan guvenligin verimliligini, alanlarin uygunlugunu ve halki kontrol etmek ve kisilerin tehlikeli yerlere gitmesini
onlemek adina alinan 6nlemleri degerlendirmelidir. Bantlar yesil olmalidir.

+ Seyircileri kontrol etmek ve gerekirse giivenli alanlara yonlendirmek lizere yeterli sayida jandarma/gérevli, uyari
diiddikleri, anons sistemleri vs. bulunmasi:

Bu durumun, beklenen ve fillen mevcut olan seyirci sayisi ve seyircilerin biytik gruplar halinde toplanabilecekleri alanlar
g6z 6niinde bulundurularak sahada degerlendirilmesi gerekir. Gérevli ve polislerin yeterliligi de degerlendirilmelidir.

+ Resmi Program ve diger yazili materyallerde; oldukca acik ve kapsamli seyirci guvenligi bilgileri ve tavsiyeleri,
otoparklar ve ‘GIRILMEZ’ olarak belirlenen alanlar, haritalar ve benzeri bilgileri bulunmalidir:

Bu unsurlarin timu kontrol edilip degerlendirilmeli ve 6ngorilen ya da fiillen mevcut olan seyirci sayisina gore bir
dengede tutulmalidir. Bu konuda uyarilar iceren brostrler olup olmadigini kontrol edin.

« Start, finis, servis alanlari vb. gibi halkin yogunlastigi noktalarda ve yarisma gtizergahi boyunca trafik kontroliine
yardimci olmak icin saglanan insan giiciine ve polis is birliginin kapsamina bakin. itfaiye ve saglik hizmetleri vb. tarafindan
yarisma organizasyonuna saglanan destegin miktarini 6l¢tn.

2.12. Seyirci Ozel Etabi - SSS (eger varsa)
« Seyirci Ozel Etabi giizergahinin siiriiciiler ve seyirciler tarafindan begenilip begenilmedigini tespit edin.
= Mevcut seyirci sayisini ve seyircileri etkilemek adina organizasyon tarafindan yapilan tanitimlar degerlendirin.

« Seyirci Ozel Etabinin organizasyon tarafindan kurulumu, isletilmesi ve genel kontroliiniin genel kalitesi hakkinda bir
degerlendirme yapin ve seyircilerin memnuniyeti, mevcut tesisler ve olanaklar acisindan atmosfer hakkinda bir karara
varin. ikramlar, tuvaletler, halka acik ve resmi otopark alanlari, hoparlérler, canli sonuglar, anons sistemi vb. gibi yardimci
tesisleri degerlendirmeye alin.

2.13. Siire 6lgiimii / takibi

« Stire 6l¢im ekipmanlarinin gelismislik derecesini degerlendirin; bu ekipmanlar, basit saatlerden Neticeler Merkezine
otomatik aktarim yapan dijital zamanlayicilara kadar cesitlilik gosterebilir. Herhangi bir yedek saat mevcut mu ve sari
tabeladan gorilebilen blyik bir saat var mi gézlemleyin. Bunun yani sira, start stirelerini ekiplere bildirmek icin kullanilan
bulyuk dijital veya analog zaman gostergeleri, 1sikl gostergeler vb. gibi asil yontemleri de kontrol edin.

« Fotosel, kizildtesi algilama cihazlari vb. gibi ani startlari tespit etmek icin kullanilan ydontemleri inceleyin ve ne kadar iyi
cahstiklarini degerlendirin. Start ¢izgisinden kirise kadar olan mesafe tutarli miydi ve printer saate bagl miydi gézlemleyin.

« Araclarin her biri ¢izgiyi gectiginde siire dlcer cihazlari etkinlestirmek icin kullanilan sistemi inceleyin. Otomatik bir
sistem kullanilmissa [fotosel, kizil6tesi, transponder vb] ayrica manuel olarak yedek bir zamanlama yapildigini da kontrol
edin.

OF'lerin start ve finisindeki gézetmenlerin deneyim ve yeterliliklerini degerlendirin. OF'ler icin tiim siire &lglim
noktalarinda en az iki gézetmenin bulundugunu ve -biri asil stire 6l¢lim sistemini, digeri de yedek stire 6l¢ctiim sistemini
cahstirmak ve diger uygun sekillerde yardimci olmak tizere- gérevlerinin agikga belirlenmis oldugunu kontrol edin. Diger
gorevler icin ise destek personeli ya da gézetmenin yaninda ¢alisacak yardimcilar distintlmelidir.

« Tiim gézetmenlerin OE lerin start ve finis cizgilerinin tam hizasinda dogru bir sekilde konumlandinldigini dogrulayin.

= Ayni yerde kullanilan tim saatlerin birbirleriyle ve resmi yarisma saatiyle (yonetmeliklerde belirtilen sekilde) uyumlu
oldugunu dogrulamak icin belli araliklarla kontroller yapin.

+ Yedek bir siire 8lcer sisteminin bulunup bulunmadigina bakin ve bunun OE deki start ve finis cizgilerindeki asil
suredlcer cihaziyla birlikte kullanildigini ve denetlendigini dogrulayin. Aralarindaki sire farkinin daima 0,3 saniyeden
disik olup olmadigini gézden gegirin.

+ Bunlar, bitis surelerinin dijital olarak Stop Kontrol'e ve telsiz ya da sabit hat ile Neticeler merkezine génderilmesine
kadar tlimiyle otomatik olabilecegi gibi, Finis cizgisinde bulunan ve Stop Kontrol ile sesli iletisim kuran siire dlcerlerin
kullanildigi temel yontemlere kadar cesitlilik gosterebilir. Kullanilan yéntemleri ve bunlarin isleyisini degerlendirin. Eger
iletisim sesle yapiliyorsa, en azindan STOP’ ta glriltlyl bastirmak icin kullanilan kulakliklarin bulunup bulunmadigini
kontrol edin.

- Sure olarak ifade edilen yol cezalarinin ve diger tim cezalarin (6rn. atlamali startlar) kontrol ve aktarim yontemlerini
inceleyin. Kullanilan sisteme ve bilgilerin Neticeler merkezine iletilme hizina bakin. Ayrica gézlemci, tim sireleri kontrol
etme ve geri dondiiklerinde zaman karneleriyle karsilastirarak kontrol etme yontemlerini de degerlendirmelidir.

« OE siirelerinin yayinlanma hizini degerlendirin. Etap siirelerinin bir kismi 8nceden yayinlaniyor mu (6rnegin liderin kim
oldugu hakkinda bilgi vermek amaciyla) yoksa yalnizca etap bittikten sonra mi yayinlaniyor, bu durumu gézden gegirin
Verilecek bilgilerin medya merkezi, yarisma genel merkezindeki halki bilgilendirme noktalari, servis alani, vb. gibi ¢esitli
alanlara ulastirilmasi icin kullanilan yontemleri inceleyin.

+ Sonuglarin stop ‘ta, rota lzerinde, toplanma alanlarinda ve servis alanlarinda mevcut olup olmadigini ve yayinlanip
yayinlanmadigini kontrol edin. Ayrica, sonuclarin ve etap zamanlarinin herhangi bir uydu medya merkezindeki dagitim
seklinin ne kadar verimli oldugunu teyit edin. (En kisa etap siresinin, tim stop bdélgelerinde panolarda gosterilmesi,
toplanma ve servis alanlarinda dagitiminin yapilmasi).
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2.14. Yarnis Kontrol

- Yarisma Direktdriiniin; Etap Sorumlulari, OF orta noktasi, giivenlik noktalari ve finis/stop kontrol noktalari ile stirekli
iletisim halinde olmasi:

Tim bunlarin, yarismanin yiritilmesi gibi gesitli gorevler icin ayri kanallarin kullanildig 6zel telsiz baglantilari ile
yapilmasi en idealidir. Ayrica bazi haberlesmeler icin cep telefonlarindan faydalanmak da mimkiindir.

« Etap Sorumlusunun OF orta noktalari ile iletisim imkanlari:
Bu iletisimin ortak telsiz baglantilari ile saglanabildigini dogrulayin.
= Yaris Kontrol ile Yarisma Doktoru ve Glivenlik Sorumlusu arasindaki iletisim:

Her ikisi (veya personelleri) de normalde Yarisma Direktdriinin yaninda bulunmalidir, ancak burada herhangi bir
nedenden dolay! bulunmuyorlarsa acil bir iletisim sekli mevcut olmalidir. Ayrica, glivenlik ve saglik gorevlilerinin kendi
personelleriyle glizergah lizerinde iletisim kurarak talimatlari iletebilmeleri icin ayri iletisim imkanlari oldugunu teyit edin.

« Yaris Kontrollin; servis alanlari, yakit ikmal noktalari, lastik isaretleme noktalari gibi yerlerle olan iletisim olanaklari:
iletisimin telefon ya da telsiz baglantilari ile miimkiin olup olmadigini kontrol edin.
« Yaris Kontrol ile glivenlik araglari ve 6ncti araclar arasindaki iletisim:

Bunun her zaman miimkiin oldugundan ve direktériin giivenlik araclari ve éncii araclar tarafindan OF'lerin hazirhgi ve
rotanin tamami hakkinda tiimuyle bilgilendirilmesi icin diizenli olarak iletisim kuruldugundan emin olun.

- Yaris Kontrol ve TOSFED Yetkilileri arasindaki iletisim:
Tum Ust dlzey yetkililerin arasinda bulunduklar yerlerde daima gtivenilir ve sabit bir iletisim oldugunu teyit edin.
« Yaris Kontrol ile Glivenlik sorumlulari ve neticeler sorumlulari vs. arasindaki iletisim:

Birbirinden ayri ve bagimsiz iletisim sistemlerinin mevcut oldugunu ve yarisma esnasinda birbirlerine direkt olarak
miidahale etmediklerini kontrol edin.

2.15. Podyum, yaris sonu, kapali park
+ Podyum:

Tum yarismacilarin ulusal bayraklarinin birlikte start alaninda veya yakin bir yerde dalgalandigini kontrol edin. TOSFED
bayrag, yarismanin yapildigi iilkenin ulusal bayraginin yaninda belirgin bir yerde sergilenmelidir. ilgili sampiyona logosu
start tabelasi Uzerinde veya go6ze carpacak baska bir yerde sergilenmelidir. Finis noktasinda bayraklar finis rampasina ve
podyuma yakin bir yere yerlestirilen 6zel bayrak direklerine asilmalidir.

» Hangi devlet buytklerinin (Belediye Baskani, Bolgesel temsilcileri) davet edildigini ve startta hazir bulunduklarini
kontrol edin; bunlarin yaris agisindan énemini degerlendirin.

+ GUniin saatini dikkate alarak orada bulunan seyirci sayisini degerlendirin.

« Odiil kazanan (ic ekibe finis rampasinda veya yakininda 6ézel bir podyum sunulmalidir. Bu, bélgesel sampiyonalar icin
zorunlu degildir ve gerceklesmedigi takdirde gozlemciler tarafindan not edilmemelidir.

- Kapali park:

Kapali parklarin konumlarini starta, finise ve ayrica Servis alanina yakinhigi agisindan degerlendirin. En ideali, gtivenlik
kosullari vs. g6z 6ntinde bulundurularak miimkiin oldugunca fiziksel olarak yakin olmalaridir. Kapali Parkin uzaga
konumlandirildigi durumlarda, (6rnegdin yakindaki kapali bir otoparka) herhangi bir sapma veya ulasmada gecikme
yasanmamasini saglamak amaciyla yaris araglarinin hareketlerinin yeterince denetlenip denetlenmedigini kontrol edin.

« Araglarin yeniden toplanmasi kapali park ortaminda gerceklestiginden dolayi, lokasyonun glizergaha ve genel yaris
akisina gore uygun olup olmadigi kontrol edilmelidir. Ayrica Kapali Parkin cevresinde yeterli sayida glivenlik dnlemi olup
olmadigi da kontrol edilmelidir.

« Kapali parkin icerisindeki ve cevresindeki gtivenlik kontroliind, seyirci kontroliind vs. kontrol edin.

« Ekiplerin kapali parka dogru zamanlarda girdigini denetlemek icin uygulanan yontemleri inceleyin. Stricilerin 15
dakikadan daha uzun stirede toplanma alanlarinin icinde kalip kalmadiklarini kontrol edin.

2.16. Son teknik kontrol

+ Konumunun finise yakinhgi, kontrol edilecek arag sayisina oranla biyukligu, gtvenli ve korunakli olmasi agisindan
degerlendirin.

« Kontrolii yapilacak araglarin hareketinin denetlenmesi icin kullanilan yontemi inceleyin. Ayrica bunu organize etmek
ve araglari teknik kontrol garajina ulastirmak icin harcanan stireyi degerlendirin.

+ Yarisma zaman cizelgesinde; tiim kontroller tamamlanip gecici kesin klasmaninin yayinlanmasindan énce, komiserlere
yazili bir rapor sunulmasi icin yeterli zaman ayrilip ayrilmadigini dogrulayin.

« Kontrolii yapilacak olan tiim araglarin sigabilecegi teknik kontrol alaninda; yeterli sayida lift ve gerekli olabilecek diger
ekipmanlar vb. bulundurulmalidir. Bu kosullari degerlendirin.

+ Son teknik kontrol temelde gizli bir islemdir. Esas olarak orada calisan kisiler ve araglari inceleyen sinirli sayidaki ekip
personeli disindaki kimselerin erisimine izin verilmemelidir. Bunun yarisma organizasyonu tarafindan kapsamli bir sekilde
kontrol edildigini dogrulayin.
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3.TANITIM VE MEDYA

3.1. Yarismanin tanitimi

+ Uluslararasi ve ulusal siniflandirilmis strdctlerin, seyircilerin ve medyanin ilgisini cekmek vb. icin yarisma 6ncesinde
yapilan tanitimin kapsamini ve cesitliligini degerlendirin.

S6z konusu durum, bolgenin biyuklugu ve yarismanin gergeklestigi bolge ile iliskili olarak degerlendirilmelidir.

Devlet desteginin ne ol¢liide saglandigini inceleyin. Ayrica, yarismanin yapildigi yerdeki ve ilgili diger yerlerdeki
belediye yetkilileri tarafindan gosterilen destegi de degerlendirin.

+ Yaris sirasinda halk ve medya ilgisinin derecesini, izleyici katilimini ve ayrica ge¢miste elde ettigi basari ve itibari
kontrol ederek popiilerlik dizeyini belirleyin. Ayrica bu durum, farkli diizeylerdeki cesitli ekiplerle gorisulerek
degerlendirilmelidir.

3.2. Medya olanaklari

» Medya Merkezinin diger organizasyon alanlariyla olan baglantisiniinceleyin. Merkezin blytikligund, akredite edilmis
medya ve TV ekiplerinin sayisina oranla degerlendirin. TV ekipleri ve fotografcilar, montaj ve editleme islemleri icin hizh
internet erisimine ve ekstra sessiz odalara ihtiya¢ duyarlar. Medya merkezinin calisma saatlerini inceleyerek bunlarin
akredite medya personelinin erisimi ve ¢alismasi icin uygun ve pratik olup olmadigini degerlendirin.

+ Medya ile ilgili tim yaka kartlarini, tabelalari ve arag etiketlerini vs. kontrol ederek hepsinin agik¢a goérildugiinden, iyi
kalitede oldugundan ve cesitli kategorilerdeki medya ekiplerine (basin, fotografcilar, TV, vs.) dogru bir sekilde verildiginden
emin olun. Fotografcilar ve TV kameramanlari icin 6zel olarak hazirlanmis yerlerin olup olmadigini kontrol edin.

+ Medya Guvenlik Planinin yayinlanmis olup olmadigini kontrol edin ve iceriginin niteligini degerlendirin.

+ Yarigsma dncesi ve sonrasindaki medya toplantilari:

» Konumunun uygunlugunu, biyutklugini ve diger kosullari degerlendirin.

« Basin Toplantilari igin katilimcilarin isimlerinin yazili oldugu bir kiirsti, mikrofon, iyi bir ses sistemi, seyirciler icin yeterli
sandalye ve seyircilerin katilimi i¢in tasinabilir mikrofonlar gibi gerekli hazirliklarin yapildigindan emin olun.

Konusmacilarin sayisi ve izleyicilerin buyikligi agisindan toplantinin yeterli olup olmadigini ve toplantiya verilen
emedin karsiligini alip almadigini kontrol edin.

Toplantinin niteligi ve iceriginin bir degerlendirmesini yapin. Yorumlar ve sorulara verilen yanitlarin medya agisindan bir
onemi olup olmadigini degerlendirin. Ayrica, konularin esas konunun disina ¢ikip ctkmadigini da not edin.

+ Medya Bolgelerinin dizenini kontrol edin (bunlar yol notunda belirtilmelidir):

Konum, tabelalar, erisim kontrolii ve yaklasik on bes dakika boyunca ekiplerin medyaya erisebilecedi sekilde hesaplanan
yol siiresi bakimindan degerlendirme yapin.

3.3. Medya yayinlari

« Yaris sirasinda medya yayinlarinin ve diger tanitim araclarinin kapsamini ve halka saglanan bilgi miktarini degerlendirin.
Bu durum, tlkenin biyukligu ve yarismanin gergeklestigi bolge ile iliskili olarak degerlendirilmelidir.

TV veya radyoda canli yayinlarin yapilip yapilmadigini kontrol edin. En standardi, yarisma neticelerini devamli
olarak sunan bir yayin kanalinin olmasidir. Yaris sirasinda canl yayin yapan radyolar veya TV programlari da ek olarak
degerlendirilebilir.

FOTOGRAFLAR

Gozlemcilerin raporuna, yarismanin olumlu veya olumsuz unsurlarini vurgulayan bazi dijital fotograflar eklenebilir.
Fotograflar yalnizca 6nemli oldugu distinilen spesifik bir noktanin altini ¢izmek veya vurgulamak amaciyla, yarisma
organizasyonu icin oldukca 6nemli olduklar distunuldigunde kullaniimalidir. Kullanilan bu tir fotograflar raporun
sonundaki tabloda agikga numaralandiriimali ve detaylandiriimalidir.
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